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Hazai szamviteli rendszerek

Ez i1itt a Hazai szamviteli rendszerek koltségvetési szamvitel részének
jegyzetelt valtozata. Az elsd fejezet ugyan hidnyzik, de azért talédn igy
is hasznélhatb.

Szamviteli politika
e Belsd szervezeti rend, nyilvantartasi rendszer kialakitésa
¢ Bizonylati rend
o Leltarozasi és selejtezési szabalyzat
o Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata (jogszabalyon alapuld kovetelések, vevokovetelések
értékelése, igazoldsa, adosmindsités szempontjai, fizetoképesség megitélése, koveteléstipusonként a
kisosszegli kovetelések meghat. elvei)
e Onkoltségszamitas rendje (sajat rezsis beruhazas v. rendszeres termékeldallitas sajat célra, iizemi
konyhanal
Pénzkezelési szabalyzat (hazipénztar elszamolas, bevétel, kiadas)
Meérlegkészités idopontja
Beszamolo6 és konyvvezetéssel kapcs. kdvetelmények
Koltségelszamolasi dontés, kiadasok felosztasanak modja, vetitési alapok
ECS azon eszkdzoknél, amit tovabb hasznalnak az elbirtnal
AFA és ECS megosztas szabalyai az alap- és vall. tev.-hez is hasznalt eszk6zoknél
Iényegesség hatara
jelentds Osszegli eltérés
o TE, immat, iiz.atadott eszkozok tf écs-je meghaladja a tsz.écst vagy a 100e forintot
o részesedések és 1 éven tuli hv.mt.ép EV nagyobb a bekeriilési érték 20%-nal v. 100e forintnal
o kovetelés EV nagyobb a bek.érték 20%-nél v. az Aht.-ban meghat. kisdsszegii hatarnal (most
80e ft)
e jelentds Osszegl hiba (ST-t és tartalékokat ndveld-csokkentd tételek egyiittes 6sszege)
minden esetben jelentds a hiba, ha meghaladja a mérlegf6dsszeg 2%-at (vagy a 100m ft-ot)
e megbizhatd és valds képet 1ényegesen befolyasold hiba hatara (ha a hiba miatt a ST és tartalékok
egylittes értéke min. 10%-kal valtozik)
EV és visszairasa
atmenetileg haszndlaton kiviili eszk6z6s hasznositasa
felujitasi és karbantartasi kiadasok egyértelmti megkiilonboztetése
tartalékok nyilvantartasa
zarlati teenddk, havi pénzforgalmi jelentés, éves besz. kapcs. konyvelési feladatok szervezése
onalloan gazd. ktgvetési szerv dont arrdl, hogy a szviteli politika rendelkezéseit kiterjeszti e a részben
onalldan gazd. és részjogkor ktgvetési szervekre

Szamviteli alapelvek

o vdllalkozas folytatasanak elve
itt is fontos, hogy tovabb tudjon mitkkddni + a beszamolonak be kell mutatni az egyes feladatokban
bekovetkezett valtozasokat és annak pénziigyi hatasait, mivel a tervezés alt. bazis szemléletii

o teljesség
Sztv: mindent kdnyvelni, ami az E, F és targyévi eredményre hatast gyakorol (fordulonap utani
eseményeket is)
Aht: konyvelni az E.F, targyévi PM, EIM és eredményt befolyasolo eseményeket, de csak a naptari évre
vonatkoz6 tényadatokat, a beszdmolo a pénzforgalmilag realizalt maradvanyt és eredményt kell hogy
mutassa
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valodisag

Sztv: a rogzitett tételeknek a valdsagban is megtalalhatonak, bizonyithatonak kell lenni és a Sztv-nek
megfelelden értékelni

Aht: ugyanez, a leltart mindenképp leltarozassal, értékelés a Sztv és kormrend.alapjan, de az év végi
értékelési kiilonbozet elszamolasa nem eredmény-hatékonyan torténik

vilagossag

Szt: kdnyvvezetés és beszamolo attekinthetd, érthetd, tv-ileg rendezett formaban

Aht: ugyanez, szigortan elirt szamlakeretnek valo megfelelés, kieg.melléklet formailag kotott tartalma
kovetkezetesség

Sztv: allandosag és Osszehasonlithatdsag biztositasa, év kozben az elszamolasi médok nem
modosithatok

Aht: ugyanez, az egyes évek beszamoléin til az azonos idészakok elemi ktgvetésének és
pénzforg.jelentésének/kimutatasainak is 6sszehasonlithatonak kell lenni

folytonossag

Sztv: nyitomérleg adatai egyezzenek meg az eldz6 évi zaromérleg adataival, E és F értékelése,
eredmény szambavétele csak a torvény eldirasai szerint valtozhat

Aht: ugyanez

0sszemérés

Sztv: id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitésének elismert
bevételeit és a bevételeknek megfelel koltségeit kell figyelembe venni, fliggetleniil a pii-i teljesitéstol
Aht: alap- és vall. tev. maradvany megallapitasakor a ténylegesen befolyt bevételeket, pénzforgalom
nélkiili bevételeket és a targyévben ténylegesen teljesitett kiaddsokat kell figyelembe venni

alap- és vall.tev. szigoraan elkiiloniteni

ovatossdg

Sztv: nem lehet eredményt kimutatni, ha a bevétel pii-i realizaldsa bizonytalan (EV, céltartalékképzés, a
mérlegkészitésig meglévo informaciok alapjan)

Aht: a tev-hez kapcsolodé értékesokkenést akkor is el lehet szamolni, ha a kp-i ktgvetést illetd befizetés
szamitasi alapja negativva valik

csak a pii-ileg realizalt eredmény szamolhato el — nem lehet bizonytalan

céltartalék nem lehet

2002-t31 EV ugyanaz, mint Sztv-ben

brutto elszamolas

Sztv: bevételek és ktgek, ill. kovetelések és kotelezettségek egymassal szemben nem szamolhatok el
Aht: alap- és vall.tev-re is alkalmazni, de a bev. alatt pénzforgalmi bev., ktg alatt kiadasok elszamolasi
kotelezettségét kell érteni

egyedi értékelés

Sztv: eszkozoket és kotelezettségeket egyedileg kell rogziteni és értékelni

Aht: ugyanez

tartalom elsodlegessége a formaval szemben

Sztv: gazd.eseményeket tényleges gazd. tartalmuknak megfelelden a tv. szerint elszdmolni

Aht: ugyanez, a létszamra és szem.jell. kifizetésekre részletesebb beszamolasi kitelezettség
lényegesség

Sztv: 1ényeges minden info, aminek elhagyasa v. téves bemutatdsa befolyasolja a beszamolot
felhasznalok dontéseit

Aht: ugyanez, 1ényegesség és jelentdsség szabalyozasa a szviteli politikaban

koltség-haszon dsszevetése

Sztv: a nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatdsaga aranyban alljon az eldallitas koltségeivel
Aht: ugyanez, de a torvényi és jogszabalyi informacidszolgaltatasi kotelezettségre nem vonatkozik
idobeli elhatarolas

Sztv: a két v. tobb évet is érintd gazd.események hatdsait a bev. és ktgek kozott olyan ardnyban kell
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elszamolni, ahogy az adott és elszamolasi idoszak kdzott megoszlik

Aht: nem alkalmazhat6 a pénzfog szemléletii elszamolas miatt

DE! van pl. ha egy kiadast a kovetkezd ktgvetési évre szamolunk el a ktgvetést terheld kiadasként
(dec.bér), ha egy fliggd tétel beazonositasa csak a mérlegkészités napja utan keriil azonositasra és csak a
kov. évben kertil elszamolasra BEIT v. KEIT-ként

Mérlegosszefiiggések

az eredmény, PM ¢és EIM pénzforg. bevétel €s kiadas teljesitésének kiilonbsége, igy a bevételi
tobbletnek pénzként is meg kellene jelennnie, DE

vannak nem végleges bevételek ¢s kiaddsok, amik sem KEIT-ként, sem BEIT-ként nem szamolhatok el,
12y

pénzeszkozok + egyéb aktiv pii-i elszam. — egyéb passziv pii-i elszdm = tartalékok

egyeb eszkozokben és egyéb forrasokban bekdvetkezett valtozast mindig sajat toke hatékonyan a
Toketartalékkal (felértékelésbol szarmazo értékhelyesbitést az Ertékelési tartalékkal) szemben kell
elszamolni

mérleg ¢és leltar kapcsolata

leltar kotelez6 (eszk6zoknél mennyiségbeni felvétellel, csak értékben kimutatott eszk6zoknél és
forrasoknal egyeztetéssel)

leltarszabalyzat sajat hataskdrben

TARGYI ESZKOZOK

Targyi eszkozok mérlegtételei

PN R DD

ingatlanok és kapcsolddo vé;.
gépek, berendezések
jarmiivek

tenyészallatok

beruhdzasok

beruhdzasra adott elélegek
allami készletek, tartalékok
targyi eszk6zok értékhely.

Targyi eszkozok értékelése

beruhazas

vasarlas: beszerzési érték

sajat: eldallitasi koltség

térités nélkiili atvétel

atado altal kozolt nyilvantartasi értéken
ha azonos feliigyeleti szerv ald tartozo szervek kozott torténik: brutto értéket és halmozott écs-t is
nyilvantartasba kell venni

ajandék, hagyaték, tobblet

piaci értéken

fejujitas

idegen: beszerzési érték

sajat: eldallitasi koltség

apport: nem lehet
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e import beszerzés
ha a kiegyenlités devizaszlarol torténik: szamla szerinti deviza nyilvantartasi arfolyaman atszamitott
forintérték
ha vasarolt valutdban: a valutaért ténylegesen fizetett forintérték

e ingatlanok
Oonkormanyzatoknak az ingatlankataszteri lapon szerepeltetni kell az ingatlanok becstilt értékét (forgalmi
v. koltségalapt becsiilt érték), ennek és a bruttd értéknek meg kell egyezni
az eddig értékkel ki nem mutatott ing. a kormrend. aktivalhatova tette

Bekeriilési érték tartalma
e minden raf, ami bizonyithatéan kapcsolatban volt az eszkoz eléallitdsaval stb. + a beruhazéashoz ig.vett
devizahitel beruhazas értékében elszamolhat6 értékvesztése
o tételeket a pii-i rendezéskor kell szadmitasba venni
ha az lizembe helyezés megtortént, de szamla még nincs, a rendelkezésre all6 adatok alapjan a bek.
értéket meghatarozni és negyedév végén allomanyba venni, a kiillonbozettel késobb a bek. értéket
modositani

Ertékesokkenés elszamolasa
e csak értékcsokkenés, nem écs leiras
e ¢&cs-t akkor is el lehet szamolni, ha az eredmény emiatt veszteséget mutat
e terv szernti écs
o nem szamolhatd el tsz. écs. a Sztv-ben meghatarozottakra + allami készletekre
o tsz. €cs. elszamoladsa negyedévente, a kormanyrendeletben meghat. leirdsi kulcsokkal, tényleges
hasznalatnak megfelelden idéaranyosan
e korm.rend. kulcsaitdl el lehet térni
o haa TE a ktgvetési szerv tev. tovabb szolgalja, mint a kulcs szerinti 1d6
o haaz immat javaknal a szerzddés eltérd iddtartamot jeldl meg, mint a leirasi kulcs
e KULONBSEGEK
o nincs maradvanyérték
o nem lehet teljesitményaranyos, nettd érték alapjan torténd elszdmolas, progressziv és degressziv
leiras
o écs-t meg kell osztani az alaptev. és vallalkozasi tev. kdzott
o kisértékt targyi eszk6zok
o 50e ft alatti beszerzésli TE a szamviteli politika alapjan a beszerzéskor foly6 kiadasként egy
Osszegben elszamolhatok
o DOLOGI KIADASKENT keriil kimutatésra
o ¢év végéig hasznalatba nem vett kisértékli TE a Beruhazasok kozott
e terven feliili écs
o elszamolasa sajat t6ke hatékonyan
o nem kotelezo a tf. écs elszamoldsa, ha a TE-t a leirasi kulcsnak megfeleld ideig hasznaljak
o helyi 6nkormanyzatok és felligyeletiik ala tartozé ktgvetési szervek a torzsvagyon korébe nem
tartozo forgalomképes ingatlanok esetében a tf. écs elszamolas al6l nem mentesithetok
o tf. écs elszamolasa kotelezd
o haa TE feleslegessé valt
o megrongalddott, megsemmisiilt, hidnyzik
o vagyoni értékil jog a szerz0dés modosulasa miatt nem érvényesithetd
o befejezett kis.fejl. révén megvaldsulo tevékenységet megsziintetik, ill. eredménytelen

Ertékhelyesbités
e v¢j, szellemi termék, TE kivéve ber. €s ber.adott eldleg, egyéb tartos részesedés
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Ertékhelyesbités — értékelési tartalék (eredményt, PM és EIM nem befolyésolja)

kieg. mellékletben bemutatni

ha ¢élnek az értékhelyesbitéssel, akkor azt minden ktgvetési év fordulonapjara el kell végezni
a piaci érték megallapitasat konyvvizsgalonak kell ellendrizni

Alszamlak

Aktivalt dllomanyanak értéke
Ertékcsokkenés

Vasarlas, 1étesités KEIT

Felujitas KEIT

Visarlas, 1étesités eldiranyzata KEI
Felujitas eldiranyzata KEI

Folyamatban 1év6 beruhdzasok allomanya
Beruhazasra adott el6legek
Ertékhelyesbités

199. Allomany atvezetési szamla

ezek tovabb bontva alaptev., véllalkozasi tev. szerint

XA bW =

UZEMELTETESRE ATADOTT... ESZKOZOK

Mérlegtételei
1. Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzok
2. Koncesszioba adott eszkdzok
3. Vagyonkezelésbe adott eszkdzok
4. Vagyonkezelésbe vett eszkozok
5. Uzemeltetésre 4tadott...eszkdzok értékhelyesbitése

Jellemzo6i
e aht. szervezetek tulajdondban 1évd TE, amit nem maguk vagy feliigyeletiik ala tartozo ktgvetési
szerviik lizemeltet

e a TE-nek nem tulajdonosai
e kiilon kimutatni az atadott és atvett eszk6zok bruttd értékét és écs-jét
e ¢v végén elszamolni a vagyonkezeld altal k6zolt allomanyvaltozasok hatasait
o ¢rtékelés, mint a TE
IMMATERIALIS JAVAK
Mérlegtételei
1. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke
2. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
3. Vagyoni értékii jogok
4. Szellemi termékek
5. Immat. javakra adott eléleg
6. Immat javak értékhelyesbitése
Jellemzdi

e nincs lizleti v. cégérték
e alapitas-atszervezés 2002 ota a mindségiranyitasi rendszerek miatt (aktivalasa Tokevaltozasokkal
szemben)
5
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o kisérleti fejlesztés nem a kovetkez6 idészak eredményének terhére vald elszdmolés lehetésége miatt
van, hanem azért, mert piaci értéket képvisel (aktivalasa szintén a TOkevaltozasokkal szemben)
o ¢rtékhelyesbités a vagyoni értékil jogokra és szellemi termékekre

BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK

Mérlegtételei
1. Egyéb tartos részesedés
2. Tartos hitelviszonyt megtestesitd ép.
3. Tartosan adott kdleson
4. Hosszl lejarati bankbetét
5. Egyéb hosszu lejarata kovetelés
6. Bef. pii-i eszk6zok értékhelyesbitése

Jellemzok

o tételbontas csak kozgazdasagi csoportositas szerint

e csak jogszabalyi kotottséggel, jellemzden vall.tev. kapcsolatban lehet
e kincstari korbe tartozo nem vasarolhat értékpapirt

Ertékelés

e ahv.mt.ép-nél a vételarban 1évo fix kamat nem része a bekertilési értéknek, kamatbevételt csokkentd
tételként kell elszadmolni

e téritésmentesen atvett részesedéseket, hv.mt.€p piaci értéken kell felvenni a Tokevaltozassal szemben

o ¢rtékvesztés elszamolasa Sztv. szerint (tartos piaci tendencia, varhatoan megtériild 6sszeg, sajat
toke/jegyzett toke €s a ksz.érték/névérték arany figyelembevételével), visszairds max. a bekeriilési érték v. a
névérték koziil a kisebbig

o részesedésekre értékhelyesbités lehet (targyévi kiilonbozet elszamolasa értékelési tartalékkal szemben)

e ¢ven beliil esedékes részletek rovidlej. kovetelés

e mozgasaik elszamolédsa Tokevaltozassal szemben, kivéve Hosszu lej. bankbetétek

KESZLETEK

Mérlegtételei

1. Anyagok

2. Befejezetlen termelés és félkész termékek

3. Novendék-, hizd és egyéb allatok

4. Késztermékek

5. Aruk, betétdijas gongyolegek, kdzvetitett szolg. €s kovetelés fejében atvett eszkozok, készletek
(készletekre adott eldleg az aktiv atfutd elszamoldsok kozott szerepel)

Ertékelés

e Sztv. szabalyai szerint (FIFO, atlagar, elszamoldar)

e bekeriilési értéknek nem része a levonhaté el AFA és a megosztott elé Afa le nem vonhaté része sem

e haa ktgvetési szerv alanyi adomentes v. targyi adomentes tev.hez szerez be, az Afa a bekeriilési érték része
e alanyi afa-mentesség: ha a gazd.tev-bol szarmazo el6z6 évi bevétel ténylegesen, a targyévi varhatoan alatta
marad az értékhatarnak (most 4 m ft)
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targyi adomentesség: ha a ktgvetési szerv addalany, akkor a kozhatalom gyakorlasaval végzett
tevékenységet és vagyon, v€j ¢és tev. gyakorlasanak atengedését, amire koncesszios szerzodést lehet kotni,
targyi mentes tevékenységnek kell tekinteni
import: mint TE-nél
térités nélkiil kapott hasznalt készlet NEM mutathat6 ki!!!
sajat termelésii készletek:
eldallitasi koltségen
folyamatos koltségkigytjtés kell
elszamolhato: kozvetlen, feloszthatd kozvetett er6forrasfelhasznalas
nem szamolhato el: értékesitési ktg, igazgatasi és egyéb altalanos ktg
problémak
o konyvelni a kiadasokat kell, értékelés alapja a koltség, de ez a kettd rovid tdvon alt. nem egyezik
meg
o akozvetett kiadasok egészét fel kell osztani szakfeladatokra, de a készlet értékében az igazgatasi és
egy¢eb ktgek nem szamolhatok el
EV elszamolasa Sztv. szerint a sajat tékével szemben
KOTELEZO a mennyiségi és értékbeni nyilvantartas (kivéve hasznalatban 1év6 készletek — csak
mennyiségi)
a targynegyedévet érint0 készlegvaltozast a szv.politikaban meghat. idészakonként kell elszamolni
legkésObb a targynegyedévet kovetd ho 15-ig
évkozi készletmozgis CSAK ANALITIKABAN, fokonyvben csak alloményvaltozas elszamolésa, csak a
negyedév végén
KIVEVE: megsziinés, atszervezés, kovetelés eszkdzzel valo kivaltasa, atsorolds esetén azonnal konyvelni
készletbeszerzés elszamoladsa kiadasként, felhasznalasat nem konyveljiik

KOVETELESEK
Mérlegtételek
1. Kovetelések aruszallitasbol, szolgaltatasbol
2. Adosok
3. Rovid lej. kdlesondk
4. Egyéb kovetelések

Ebbdl: tartésan adott kdlcson egy éven beliil esedékes részlete
tdmogatasi program eldlege
tamogatasi prog. szabalytalan kifizetése miatti kovetelés

(valtokov. csak az onkormanyzatoknal lehet, egyéb kovetelések kozott mutatjak ki)

Jellemzok:

adosok kozott a ktgvetési szerv rendeltetésszerti mitkodésével kapcsolatos bevételi eldirasokbdl szarmazo
kovetelés
kolcsonoknél el kell kiiloniteni az aht beliili és kiviili, ill. mikodési és felhalmozasi célu kdlesonoket
kiilon szamlan kimutatni a kolcsondk alloméanyat, nyljtasat és visszatéritését, El és EIT részletezésben
egy¢éb kovetelés lehet
o valtokov.
munkavallalokkal szembeni kov.
ktgvetéssel szembeni kov.
kovetelés fejében atvett mas kovetelés
hm.mt.¢p, részesedés értékesitésébdl szarmazd kov.
tartosan adott kdlcson éven beliil esedékes részlete

o O O O O
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e NEM MUTATHATO KI ktgvetéssel szembeni kovetelésként az allami hozzajarulasok, tamogatasok év
végi elszdmolasa soran a PM, EIM kimutatasban a korrekcids tételek kozott kimutatott, az szervezetet még
megilletd timogatas Osszege

behajthatatlan kov. leirasa Sztv. szerint
EV elszamolasa Sztv. szerint tokevaltozasként
devizas értékelés
o év végeén atértékelni, ha a kiillonbozet jelentds
o valutapénztar, devizaszamla
arf.veszteség: egyéb dologi kiadés
arf.nyereség: egyéb bevétel
o devizas kov. bef. pli-i eszkdz, értékpapir, kotelezettség
arf.veszteség: sajat toke csokken
arf.nyereség: sajat toke nd
o kovetelés szamlakon konyvelés csak a negyedév végeén, kivéve megsziin€s, atszervezes, eszkdzzel kivaltott
kovetelés — ezt a teljesités napjan

Ertékelés
[ ]
[
[

ERTEKPAPIROK

Mérlegtételei

1. Egyéb részesedés

2. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapir
(kincstari korbe tartozo ktgvetési szerv nem vasarolhat értékpapirt)

téritésmentesen atvett €ép. piaci értéken
Sztv. szerint EV elszamolasa, visszairasa

E
e hv.mt.¢ép. vételarban 1év6 kamata kamatbevételt csokkentd tételként szamolando el
[ ]
[ ]
e ¢p. mozgasai Tokevaltozadssal szemben szamolandok el

PENZESZKOZOK

Mérlegtételei
1. Pénztar, csekkek, betétkonyvek
2. Ktgvetési bankszamlak
3. Elszamolasi szamlak
4. Idegen pénzeszkdzok szamlai

Jellemzok
o ktgvetési szerv kihelyezett szervezeti egységei v. részben 6nallo szerveinek pénzellatasa betétkonyvon
keresztiil torténik
e ktgvetési bankszamlak: kincstari korbe nem tartozo ktgvetési szervek esetén ktgvetési feladatok
lebonyolitasara szolgalnak
e 341. Ktgvetési elszdmolasi szamlan bonyolddik
o rov.lej. lekotott bankbetétek
o haziorvosi szolgalat elszamolasa
o fedezetbiztositasi szamla
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o devizabetét szamla
o ado- és illetékbeszedési szamlak
elszamolasi szamlak:
kincstari korbe tartozé szervek megnyilt eldirdnyzat kerete, ezzel szemben torténik az operativ miikodés
eseményeinek elszdmoléasa
finanszirozasi bankszamlak:
ktgvetési fejezetenként nyitjak meg dket, a fejezet altal végzett pénzellatas lebonyolitdsara
o kozponti fejezetek év végi maradvany-elszamolasi szamlaja:
ide kell év végén atvezetni a Ktgvetési pénzellatasi szla egyenlegét, zard egyenlege a kovetkezd évre
atviheto
o kozponti fejezetek bevételi szamlaja:
ktgvetési szervek befizetési kotelezettségeinek gylijtdhelye, év végén az MNB atvezeti az allami
forgoalap szamlara
idegen pénzeszkozok szamlai
pénzforgalom, ami nem kapcsolodik a szerv alap- és vall. tevékenységéhez
o tarsadalombizt. pénzeszk6zok elosztasi szamla
o kiilonféle feladatok lebonyolitési szlai
o lakasépités- és vasarlas munkaltatoi timogatasa
o letétek
értekelés Sztv. szerint
devizas értékelés, mint az Ertékpapiroknél

EGYEB AKTIiV PENZUGYI ELSZAMOLASOK

Mérlegtételei

1. Ktgvetési aktiv fliggd elszamolasok

2. Ktgvetési aktiv atfutd elszdmolasok

3. Ktgvetési aktiv kiegyenlitd elszamolasok
4. Ktgvetésen kiviili aktiv pii-i elszdmolasok

Jellemzok

adott idészakban véglegesen a KEI terhére el nem szamolhat6 kiadasok
a PM ¢s vall.tev. eredmény meghatarozasanal figyelmen kiviil hagyandok
szamlakat allomanyi és forgalmi alszamlakra kell megbontani, forgalmi szlak egyenlegét év végén atvezetni
az allomanyira)
aktiv fliggd elszadmoldsok
pénzkidramlds, ahol a ktgvetés kiadasi jogcimei szerint nem beazonosithatd
bizonyithatéan a kovetkezd évet terheld kifizetések (pl. decemberi bér) is itt van
aktiv atfutd elszdmolasok
alap- és valltev. ellatdsdhoz kozvetve kapcsolodo, ideiglenes v. lebonyolitasi jellegli kiaddsok
megbontani

o személyi juttatasokkal kapcs. atfutod kiadaok
munkavallalokkal kapcs.
megel6legezett tb. és csaladtam. ellatasok
elszdmolasra kiadott el6legek
szallitoknak adott eldlegek

o egyéb atfutd kiadasok
ktgvetésen kaviili aktiv pii-i elszamolasok
elszamolasok, ahol a pénzfelhasznalas az idegen pénzeszk6zoknél jelentkezik
megbontasa fiiggd, atfutod és kiegyenlitd kiaddsokra nem kotelezd

9
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SAJAT TOKE

Mérlegtételei
1. Induld téke
2. Tokevaltozasok
3. Ertékelési tartalék
(Jegyzett, de... nem értelmezhetd
tOketartalék nincs — a tokejuttatas tiamogatas formajaban valosul meg
lek6tott tartalék nem értelmezhetd
eredménytartalék nincs — kb. a tartalékok kozott 1évo ktgvetési és vall.tev. pénzmaradvany
MSZE — kb. ktgvetési v. vall. tartalék elszamoléasa, de ez még kotelezettségeket is tartalmazhat)

Jellemzok
e indul6 téke
az alapito altal rendelkezésre bocsatott toke
1993. jan.1-jén meglévod indulo téke + 1992. évi sajat toke valtozas
1993 utan alapitott szervezeteknél a rendelkezésre bocsatott toke
csak megsziinéskor vagy atszervezéskor valtozhat
e tokevaltozasok
novekedés
o bef. eszkdzok alloméanyat néveld kiadas
o kozponti beruhdzas
o eszkozok tartds forrasanak novelésére felhasznalt egyéb idegen pénzeszkoz v. az ebbdl képzddott
jovéahagyott EI terhére
készlet allomanynovekedése
kovetelések allomanynovekedése
kotelezettségek allomanycsokkenése
forgo ép. allomanynov.
sajat rezsis beruhazas, felajitas
gazd. tarsasagba bevitt vagyontargyak
elszamolt EV visszairasa
terven feliili écs visszairdsa
téritésmentesen atvett eszk6zok (ktgvetési feladatok ellatasara)
tarsadalmi munkaval 1étrehozott javak tartos forrasa
o kotelezettségek leirasa
csOkkenhet
o bef. eszkozok écs, EV, selejtezés, térités nélkiili atadas
készlet felhasznalas, selejtezes térités nélkiili atadas, EV
kotelezettségek allomanycsokkenése
bef.eszkozok, készletek értékesitése
kovetelések allomanycsokkenése
kovetelések leirdsa
forgé ép. allomanycsokkenése, EV
o terven feliili écs
Osszefiiggés:
+ Immat. javak
+ Targyi eszk6zok
+ Bef. pii-i eszk0zok (kivéve hosszu lej. bankbetét)
+ Készletek

O O O O O O O 0 0 Oo

O O O O O O
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+ Kovetelések
+ Ertékpapirok
+ Kotelezettségek (ellentétes eldjellel)

= Tékevaltozas

o ¢rtékelési tartalék
ujraértékelés nem kotelezo, ktgei magasak
csak az onkormanyzatoknal a térzsvagyonon kiviili, szabad rendelkezésili vagyon esetében van értelme, ha
ez hitelfelvétel fedezete lesz

TARTALEKOK

Mérlegtételei
1. Koltségvetési tartalékok
2. Villalkozasi tartalékok

Jellemzdok

e ¢l6z6 években képzodott pénz- €s eldiranyzat-maradvanyt, és a le nem rendezett, véglegesen el nem szdmolt
targyévi pénzmaradvanyt tartalmazza

e a tartalékok felhasznaldsa nem naptari évhez kotodik

o itt kell kimutatni az 4th. pénzeszkdzének azt a forrasat, amely jovahagyds utan bef.eszkdzok finanszirozasara
v. foly6 véi kiadasok teljesitésére fordithato

e szamlacsoport szamlait évszammal kell ellatni

¢ helyi onkormanyzatok a ktgvetési €s vall. tartalék elszamolasi szdmla egyenlegét a ktgvetési beszamolo
képviseldtestiilet altali elfogaddsat kdvetden vezethetik 4t

e kincstari korbe tartozo aht. szervek alaptev., vall.tev. KEIT és BEIT egyenlegeit a feliigyeleti szerv
feliilvizsgalata és jovahagyasa utan vezethetik at

o tartal¢kok tényleges pénzeszkdzben testesiilnek meg, felhasznélasat pénzforgalom nélkiili bevételként kell
elszamolni

o tartalékok Osszege nincs meg tényleges pénzeszkdzként, ha az Egyéb aktiv fliggd, atfutd és kiegyenlitd
elszamoléasok egyenlege év végén nagyobb, mint a passzivaké

o mérleg belsd Osszefiiggése
Pénztarak ¢€s betétkonyvek
+ Ktgvetési bankszamlak
+ Hosszu lej. bankbetétek
+ Ktgvetési egyeb aktiv pii-i elszamolasok
- Ktgvetési egyéb passziv pii-i elszamolasok

= Tartalékok
e pénzmaradvany = BEIT — KEIT
e clbiranyzat-maradvany = (BEI-BEIT) — (KEI-KEIT)
e vallalkozasi eredmény = BEIT — KEIT

Koltségvetési tartalékok
e részei:
o ktgvetési tartalék elszamolésa
o ktgvetési pénzmaradvany
o kiadasi megtakaritas
o Dbevételi lemaradas

11
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o eléiranyzat-maradvany
e ktgvetési tartalék elszdmoléasa

@)
©)

MSZE-hez kozeli kategoria

alaptev. targyévi bev., toke- ¢és miikddési kiadasainak, miikddési és felhalmozasi célu pénzeszkoz
atadasainak kiillonbozete

494. Ktgvetési bev. és kiadasok elszdmolasa szlan iitkdztetni az alaptev. BEIT és KEIT 0sszegeit

pénzmaradvany-kimutatas
Pénzeszk6zok

+ Aktiv pénziigyi elszamolédsok
- Passziv pii-i elszdmolasok

= Tartalékok
- E16z6 évben képzett tartalélok maradvanya
- Vall. tev. pénzforgalmi eredménye

= Targyévi helyesbitett pénzmaradvany

elszamolésa kovetkezo év elején

Nyit6 egyenleg

+ alulfin. miatti kiutalas

+ véll.tev. alaptev.re torténd felhasznaldsa
- talfin. miatti elvonas

- pénzmaradvany-elvonds

= jovahagyott PM képzése

ha ez T egyenlegti, kiadasi tobblet van

ez rendezhetd

- alulfin. miatti tAmogatas beérkezik

- vall.tev.eredményébdl visszaforgatas az alaptev.re

- ha még mindig T egyenleg: nagy gaz van, rendezés a kov. év gazdalkodasabol

o Koltségvetési pénzmaradvany

o

@)
@)
@)

kincstari korbe nem tartozé ktgvetési szerv alaptev. kapcs. el6z6 években képzodott, még fel nem
hasznalt PM

kb. eredménytartalék

készpénzben v. szlapénzben megtalalhato

megszlnik vmilyen kiadas ellentételezéseként, mint pénzforgalom nélkiili bevétel semlegesiti a
targyévi PM-t, ill. sajat téke valtozas lesz, ha eszkdzvasarlasra forditjak

e kiadasi megtakaritas
kincstari korbe tartozo szervezeteknél az alaptev. kapcsolddd KET és KEIT kiilonbdzetét mutatja
Eldiranyzat-maradvany kimutatas 3. sora

e Dbevételi lemaradas
kincstari korbe tartozé ktgvetési szervnél az alaptev. kapcsolodo targyévi modositott BEI és BEIT
kiilonbsége
El6iranyzat-maradvany kim. 6. sora

e Eldiranyzat-maradvany
kincstari korbe tartozé szervezet alaptev. kapcs. el6z6 években képzddott, még fel nem hasznalt eldirdnyzat-
maradvanyat mutatja

12
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Vallalkozasi tartalékok
® részei
o vall. tartalék elszamolasa
o vall tev. eredménye
o vall tev. kiadasi megtakaritasa
o vall tev. bevételi lemaradéasa
o vallalkozasi tartalékok elszamolasa
o kincstari korbe nem tartozé ktgvetési szervek adott évi le nem rendezett vall. eredményét
tartalmazza
o jovahagyds utan atvezetés a vall.tev. eredményére
o pénzforgalmi eredmény = BEIT — KEIT
o vall.tart. elszdmolasa kov. év elején
Nyitas
- befizetési kotelezettség
- vall.tev. alaptev.re torténd felhasznalasa

= Tartalékba helyezendd 6sszeg
o kiadasi tobblet rendezése
- nincs baj, ha pénzforgalmi eredmény pozitiv, itt csak az écsre nincs fedezet
- a a pénzforg.er. negativ, 2 évre el lehet hatarolni
- a veszteséget a korabbi pozitiv eredmény terhére el lehet szamolnia, ha nem, akkor a kovetkezo
évre tovabbvinni
- ha a szerv nem végez tovabb vall.tev., akkor a pénzmaradvanybdl lehet rendezni
o vallalkozasi tev. eredménye
o kincstari korbe tartozé €s nem tartozo szervek vall.tev. kapcsolatos, el6zé években képzodott,
még fel nem hasznalt eredménye
o készpénzben vagy szamlapénzben megtalalhatd
o ha a pénzt elkoltik, foly6 kiadas ellentételezéseként pénzforgalom nélkiili bevétel semlegesiti a
targyévi vallalkozasi eredményt, vagy ha eszkozvasarlasra koltik, akkor sajat tokevaltozas lesz
beldle
e kiadasi megtakaritas, bevételi lemaradés
ugyanaz, mint a ktgvetési

KOTELEZETTSEGEK

Jellemzok
e kapcsolt vallalkozasokat nem kell elkiiloniteni
e nincs a rov. lej. kot. kozott
vevotol kapott eldleg (egyéb passziv pli-i elszamolasok kozott)
valtotartozas (csak 6nkormanyzatokndl, egyéb kotelezettségek kozott van)
o clkiilonitve kell kimutatni a pii-i vallalkozasoktol, belfoldi és kiilfoldi hitelezoktdl felvett hiteleket, aht beliili
¢s kiviili szervektdl kapott felhalmozasi célu tamogatasi kolcsonok allomanyat
e cgyéb hosszu lej. kot-ként kell kimutatni a lizingbe vett, az 6nkormanyzatoknal a vagyonkezelésbe vett
kincstari eszk6zok forrasat
o szallitoi kotelezettségrol év kozben analitikat kell vezetni, allomanyvaltozasat negyedévet kdvetd hod 15-igy
konyvelni a tokevaltozassal szemben
kivéve atszervezés, megsziinés — ekkor azonnal
e ado, adojellegli, vam, vamjellegii és kapcsolodo kotelezettségekrol kiilon nyilvantartast kell vezetni
e analitikdbol ki kell, hogy deriiljon
kot. fajtaja, keletkezésének ideje, sszege
13
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kedvezményezett adatai
teljesités idépontja
adokot. és adomentes tev-hez kapcsolodo adatok
e kiilon kiemelni a targyévi ktgvetés terhére vallalt, de ki nem egyenlitett kotelezettségek értékét — ez mutatja
az eladdsodast

rtékelés
szallitoi kot. AFA-val novelt 5sszegben
valtot kamattal novelt értéken, kamatot a tékevaltozassal szemben elszamolva
devizas — lasd korabban!
negyedév kozben a szallitok szamlara nem lehet konyvelni

e o o o =

EGYEB PASSZIV PENZUGYI ELSZAMOLASOK

olyan bevételek, amik az adott idészakban nem szadmolhatok el véglegesen a ktgvetési eldiranyzat terhére
e alaptev PM és vall.tev. eredményének meghatirozasakor figyelmen kiviil hagyandok
e nyilvan kell tartani a nyit6 dlloményt és targyidészaki forgalmat, forgalmat év atvezetni az allomanyi
szdmlakra
e passziv fliggd elszamolasok
pénzbearamlas, amirdl nem tudjak megallapitani, hogy melyik ellenszlaval szemben kell konyvelni
itt kell elszamolni:
- kov. évet megilletd allami hozzéjarulasok
- OEP fin. terhére decemberben eldre leutalt tam.
e passziv atfuto elszdmolasok
olyan feladatok elszamoldséra, amikre a ktgvetésben nincs meg a fedezet
- atmeneti jellegli bevételek
- ktgvetési szerv tevékenységével csak kdzvetlen kapcsolatban 1€év6 feladatok
- vevoktdl kapott eldleg
- helyi adokkal kapcs. atfutéd bev.
- ktgvetés letéti bevételei
- részben 0nalld szervek finanszirozasi bev.
- ktgvetési atfutd illetékbevételek
e passziv kiegyenlitd elszamolasok
ktgvetési szervek bankszamlai, pénztarai kozott kiadasi pénzforgalommal kapcsolatos bevételek
itt vannak a helyiad6-beszedési szamlak kozotti atvezetések is
e ktgvetésen kiviili egy€b passziv elszdmolasok
bevételek, amelyek az idegen pénzeszk6zok kozott jelentkeznek
tovabbi megbontasa nem kotelezd

KIEGESZITO MELLEKLET SAJATOSSAGAI

Tablazatok:
1. ktgvetési eldiranyzatok €s a pénzforgalom egyeztetése
immat.javak, TE, és lizemeltetésre atadott eszkdzok allomanyédnak alakuldsa
ktgvetési szervek 1étszama, szem.jellegii juttatasai
feladatmutatok allomanyanak alakulasa
normativ, normativ kiiézott, cél-, cimzett timogatasok, kdzpontositott eldiranyzatok elszamolasa
feliigyeleti szerv év végi maradvanyelszdmolési szamlajanak forgalma

SARRANE el N
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letéti szamla pénzforgalma

kdzponti ktgvetésbol és egyéb forrasbol folydsitott ellatdsok részletezése

9. kov. és kot. alakulasa

10. EV alakulsa

11. értékhelyesbitések

12. TE (kiv. ingatlanok) és lizemeltetésre atadott eszkdzok nyitod bruttd értéke agazatok szerinti megoszlasa
az onkormanyzatoknal

13. dnkorményzatok addssagszolgalatanak alakuldsa

14. kotelezettségvallalasok alakulasa, ezen beliil EU

>~

TB alapok és elkiiloniilt Allami pénzalapok

1. pénzforgalom egyeztetése

2. immat.javak, TE, és lizemeltetésre atadott eszkdzok allomanyéanak alakuldsa
3. EV

4. kov. és kot. alakulasa

5. értékhelyesbités

6.

kotelezettségvallalasok allomanya

Szoveges indoklas

targyiddszakban az alaptev. és az EI tervezettdl eltérd felhasznalasat befolyasolo tényezok

rendkiviili események, koriilmények

écs megosztas megvaltoztatdsanak indoklasa, i) mdodszer bemutatasa

EU tamogatasok, vilagbanki és egyéb tam. keretében kapott pénz és egyéb eszkdzok, ezek felhasznélasaval
kapcsolatban felhasznalt sajat ktgvetési forras alakulasa

alapitvanyok altal ellatott teljesitett kifizetések

részesedések 25, 50, 75% felett, 100%

szamviteli politika mddositdsanak bemutatasa
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